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S I T O

I  DESTINATARI 
c i t tad in i   con p iù  d i  30 ann i

d i soccupat i ,  occupat i ,   i v i
compres i  g l i  appar tenent i

a l la   fo rza pubb l i ca ,
res ident i

e /o  domic i l i a t i  o
proven ien t i  da un i tà
produt t ive/operat ive
ub i ca te   in  Lombard ia

IL PERCORSO E '
GRATUITO PER  I
PARTECIPANTI

La par tec ipaz ione a i   se rv iz i
e  a i   cor s i   s i   s tab i l i s ce  con

g l i  operator i ,   è
persona l i zzata ,   seguendo  i

c r i t e r i   s tab i l i t i  da l la
Reg ione Lombard ia  per
ques to   f inanz iamento



• INTRODUZIONE ALLA GESTIONE DELLE
PAGHE 37ore
• LA GESTIONE DELLE PAGHE - LIVELLO
AVANZATO 49 ore
• PAGHE BASE STRUMENTI OPERATIVI 15 ore

novembre 2016
A R E A   A M M I N I S T R A Z I O N E

• INGLESE BASE PER IL LAVORO 37 ore
A R E A   L I N G U E

gennaio 2017

• IL SERVIZIO AI TAVOLI 37 ore
• INGLESE PER SERVIZIO CLIENTE AL
RISTORANTE/BAR 15 ore
• GESTIONE DEL CLIENTE AL RISTORANTE
 E  ALLESTIMENTO DELLA SALA 49 ore

A R E A   S A L A - B A R

A R E A   L I N G U E
• BUSINESS ENGLISH 37 ore

febbraio 2017

• RIMOTIVAZIONE PERSONALE E TECNICHE
DI RICERCA ATTIVA DI LAVORO 20 ore
• MERCATO DEL LAVORO LOCALE E
NUOVE POLITICHE DEL LAVORO 15 ore

A R E A   M E R C A T O   D E L
L A V O R O

febbraio 2017
A R E A   A M M I N I S T R A Z I O N E

• LE BASI DI CONTABILITÀ 37 ore
• LA CONTABILITA' IN AZIENDA 15 ore
• GESTIONE D'UFFICIO E DEI DOCUMENTI
CONTABILI 49 ore

marzo 2017
A R E A   S A L A - B A R

• LE BASI DI CAFFETTERIA E IL SERVIZIO AL
CLIENTE 37 ore
• INGLESE PER SERVIZIO CLIENTE AL
RISTORANTE/BAR 15 ore
• BEVANDE FREDDE E PASTI VELOCI NEL
SERVIZIO BAR 49 ore

A R E A
O R T O F O L O R O V I V A I S T I C A

• MANUTENZIONE DEL VERDE: LE BASI 37 ore
• LA CURA DEGLI SPAZI VERDI 15 ore
• MANUTENZIONE DEL VERDE PUBBLICO E
PRIVATO 49 ore

aprile 2017
A R E A   L O G I S T I C A

•ELEMENTI DI GESTONE MAGAZZINO 37 ore
•GESTIONE AMMINISTRATIOVA DEL
MAGAZZINO 15 ore
•LOGISTICA: DALL'ACCETTAZIONE ALLO
STOCCAGGIO PRODOTTI 49 ore

maggio 2017
A R E A   I N F O R M A T I C A

• INFORMATICA BASE E VIDEOSCRITTURA
37 ore
• FOGLIO ELETTRONICO 37 ore

• WEB , SOCIAL MEDIA, AZIENDA 2.0 E
IL CANDIDATO IDEALE 15 ore
• LINKEDIN E I SOCIAL NETWORK PER LE
PROFESSIONI 15 ore

A R E A   L I N G U E
• LINGUA TEDESCA: LE BASI 37 ore
• IL TEDESCO: ELEMENTI LINGUISTICI
PER IL LAVORO 15 ore

giugno 2017
A R E A   M E R C A T O   D E L
L A V O R O

• RIMOTIVAZIONE PERSONALE E TECNICHE
DI RICERCA ATTIVA DI LAVORO 20 ore

• MERCATO DEL LAVORO LOCALE E
NUOVE POLITICHE DEL LAVORO 15 ore

www.formazionemantova.it


