| DESTINATARI
cittadini con piu di 30 anni
disoccupoﬁ, occupati, ivi
compresi g|i appartenenti
alla forza pubb|ico,
residenti
e/o domiciliati o
provenienti da unita
produHive/operoJrive
ubicate in Lombardia

IL PERCORSO E'
GRATUITO PER |
PARTECIPANTI

Lo partecipazione ai servizi
e ai corsi si stabilisce con
g|i operatori, e
persono|izzc1+o, seguendo i
criteri stabiliti dalla
Regione Lombardia per

questo finanziamento
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novembre 2016

AREA AMMINISTRAZIONE

« INTRODUZIONE ALLA GESTIONE DELLE
PAGHE 37ore

- LA GESTIONE DELLE PAGHE - LIVELLO
AVANZATO 49 ore

« PAGHE BASE STRUMENTI OPERATIVI 15 ore

AREA LINGUE
- INGLESE BASE PER IL LAVORO 37 ore

gennaio 201/

AREA SALA-BAR

- IL SERVIZIO Al TAVOLI 37 ore

- INGLESE PER SERVIZIO CLIENTE AL
RISTORANTE/BAR 15 ore

- GESTIONE DEL CLIENTE AL RISTORANTE
E ALLESTIMENTO DELLA SALA 49 ore

AREA LINGUE
- BUSINESS ENGLISH 37 ore

febbraio 2017

AREA MERCATO DEL
LAVORO

« RIMOTIVAZIONE PERSONALE E TECNICHE
DI RICERCA ATTIVA DI LAVORO 20 ore

«- MERCATO DEL LAVORO LOCALE E
NUOVE POLITICHE DEL LAVORQO 15 ore

febbraio 2017

AREA AMMINISTRAZIONE

- LE BASI DI CONTABILITA 37 ore

« LA CONTABILITA"IN AZIENDA 15 ore

« GESTIONE D'UFFICIO E DEI DOCUMENTI
CONTABILI 49 ore

marzo 201/

AREA SALA-BAR

« LE BASI DI CAFFETTERIA E IL SERVIZIO AL
CLIENTE 37 ore

« INGLESE PER SERVIZIO CLIENTE AL
RISTORANTE/BAR 15 ore

- BEVANDE FREDDE E PASTI VELOCI NEL
SERVIZIO BAR 49 ore

AREA
ORTOFOLOROVIVAISTICA

«- MANUTENZIONE DEL VERDE: LE BASI 37 ore

« LA CURA DEGLI SPAZI VERDI 15 ore
« MANUTENZIONE DEL VERDE PUBBLICO E
PRIVATO 49 ore

opri|e 2017

AREA LOGISTICA

ELEMENTI DI GESTONE MAGAZZINO 37 ore
«GESTIONE AMMINISTRATIOVA DEL
MAGAZZINO 15 ore

LOGISTICA: DALL'ACCETTAZIONE ALLO
STOCCAGGIO PRODOTTI 49 ore

maggio 201/

AREA INFORMATICA

« INFORMATICA BASE E VIDEOSCRITTURA
37 ore
« FOGLIO ELETTRONICO 37 ore

- WEB, SOCIAL MEDIA, AZIENDA 20 E
IL CANDIDATO IDEALE 15 ore

- LINKEDIN E | SOCIAL NETWORK PER LE
PROFESSIONI 15 ore

AREA LINGUE

« LINGUA TEDESCA: LE BASI 37 ore
- IL TEDESCO: ELEMENTI LINGUISTICI
PER IL LAVORO 15 ore

giugno 201/

AREA MERCATO DEL
LAVORO

« RIMOTIVAZIONE PERSONALE E TECNICHE
DI RICERCA ATTIVA DI LAVORO 20 ore

«- MERCATO DEL LAVORO LOCALE E
NUOVE POLITICHE DEL LAVORO 15 ore
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