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 T E C N O L O G I E
I N F O R M A T I C H E  P E R
L A  C O M U N I C A Z I O N E
E  L A  R I C E Z I O N E  D I

I N F O R M A Z I O N I
 -

A P P R O F O N D I M E N T O
D I  E X C E L  A V A N Z A T O

Il corso parte al raggiungimento
del minimo di iscritti

REQUISITI PER L'ACCESSO
- scuola dell' obbligo
- livello italiano A2
- conoscenze informatiche di base

PRE-ISCRIVITI ON LINE
su
WWW.FORMAZIONEMANTOVA.IT
cerca FORMAZIONE PER ADULTI

oppure 

INFORMAZIONI
da lun a ven 8.00 - 13.00
0376432550 - 37
chiara.delfini@formazionemantova.it
www.formazionemantova.it

@cfpmantova
@cfpcastiglione

cfp.forma.mantova
cfp.forma.castiglione



docente professionista
modalità: in presenza, con docente
disponibile per domande e spiegazioni
possibilità di rivedere le lezioni fino alla
fine del corso su piattaforma elearning
MOODLE

il calendario del corso è confermato
se raggiungiamo il numero minimo di
iscritti  

CARATTERISTICHE DEI CORSI

INFORMAZIONI

PROGRAMMA
Architettura del PC; programmi operativi di
base e applicazioni di scrittura, calcolo e
grafica per la produzione di documenti
multimediali.

Informazioni, dati e codifica; modalità e
sistemi di documentazione, archiviazione e
trasmissione.

Funzioni e caratteristiche della rete Internet; i
motori di ricerca.

Principali strumenti per la comunicazione
interpersonale e professionale: e-mail, forum,
social networks, blog, wiki.

Limiti, rischi e utilizzo sicuro della rete Internet;
elementi comportamentali e di normativa
sulla privacy, sul diritto d’autore e di
netiquette.

Social network e new media come fenomeno
e strumento
comunicativo

ATTESTATO erogato con il superamento dei
test e frequenza minima del 75%:

certificazione della competenza
Utilizzare le tecnologie informatiche per la
comunicazione e la ricezione di informazioni
Livello EQF: 3

rif.Quadro Regionale degli standard
professionali


